@ ORF Online und Teletext

Der ORF Konzern erreicht pro Tag 6,4 Millionen in Osterreich lebende Personen iiber Radio,
Fernsehen und Online. Als Teil eines jungen und innovativen Teams kannst Du bei uns zur
Digitalisierung der dsterreichischen Medienlandschaft beitragen. Sei dabei, wenn wir das gréBte
Osterreichische Medienunternehmen vom linearen Broadcaster zur Full-Service-Streaming-Plattform
umbauen!

Die ORF Online und Teletext GmbH & Co KG sucht eine/n Mitarbeiter:in fiir den Bereich

Projektassistenz (w/m/d)
Vollzeit 40 Wochenstunden

Deine Aufgaben:

o Mitarbeit und Unterstiitzung bei Projektabwicklungen

Allgemeine administrative Tatigkeiten und Vertretung der Assistentin des Abteilungsleiters
Verfassen von Protokollen bei Sitzungen

Verwaltung von E-Mail-Postfachern

Mithilfe bei der redaktionellen Sendungsbegleitung

Unterstiitzung bei der Vor- und Nachbereitung von Workshops

Dein Profil:

o Mehrjahrige Berufserfahrung in ahnlichen Tatigkeitsbereichen

e  Sicherer Umgang mit MS Office, Anwenderkenntnisse in Confluence, Jira und Content
Management Systemen von Vorteil

Hohes Mal3 an Eigenverantwortung, Engagement und Teamfahigkeit

Zuverldssigkeit, Belastbarkeit, Organisationstalent, Genauigkeit

Ausgezeichnete Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir:

e  Selbstandiges und teamorientiertes Arbeiten in einem offenen und dynamischen Team

o Ein neues, modernes Biiro mit hellen und freundlichen Arbeitsplatzen

o Eine hauseigene Kantine mit vegetarischen und veganen Optionen

o Infrastruktur vor Ort mit Supermarkt, Trafik, Bankomat, Poststelle und Apothekenlieferservice
e  Gesundheitsvorsorge und -aktionen, betriebseigener Kindergarten, Cardio Center 24/7

. Kostenbeitrag zu Job- oder Klimaticket, Essenszuschuss, Pensionskasse

Gehalt: nach dem Kollektivvertrag fiir Arbeitnehmer der ORF Online und Teletext GmbH & Co KG,
Jahresbrutto 2024 mind. € 41.118,- (VG 3/1) auf Basis von 40 Wochenstunden, Uberzahlung
abhadngig von Erfahrung und Qualifikation mdoglich.

Bitte richte Deine Bewerbung (Lebenslauf mit Foto, Motivationsschreiben) an
orfot.bewerbung@orf.at

ORF Online und Teletext GmbH & Co KG, Hugo-Portisch-Gasse 1, 1136 Wien, Austria,
https://ORF.at, orfot.bewerbung@orf.at, t +43.1.50277-21300
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