
Die ORF Marketing & Creation GmbH & Co KG (OMC) ist als 100%-ige Tochterfirma des ORF 
in den Geschäftsbereichen Marketing, Promotion, Design und visuelle Präsentation tätig.

Die Abteilung TV- und Unternehmensmarketing umfasst die Bereiche Programm-, Event- und Unterneh-
mensmarketing, ORF Backstage, ORF Stars und ORF Ticketservice und setzt Maßnahmen zum Aufbau 
und zur Stärkung der Dachmarke „ORF" sowie zur Stärkung des Bekanntheitsgrades von ORF-Produk-
tionen und ORF-Produkten. Wir suchen ab sofort eine 

Marketingassistenz (m/w/d) / Teilzeit 
Als kommunikative Persönlichkeit mit ausgeprägtem Teamgeist hast Du eine hohe Bandbreite an unter-
schiedlichen Aufgaben und damit verbundenen Tätigkeiten.

DAS ERWARTET DICH
   Als Assistenz der TV- und Unternehmensmarketingleitung übernimmst du sämtliche administrative 

Tätigkeiten und fungierst als kommunikative Drehscheibe des Marketingteams
   Du bist für die Vor- & Nachbereitung von Besprechungen durch die Erstellung und Bereitlegung von 

Unterlagen und Präsentationen zuständig
   Terminkoordination, Korrespondenz und die administrative Unterstützung der Leitung bei diversen 

Personalunterlagen erledigst du mit spielerischer Leichtigkeit
  Mit Genauigkeit und Sorgfalt unterstützt du bei Berichts- und Protokollerstellungen 

DAS ERWARTEN WIR 
  2-3 Jahre Erfahrung im Office Management
  Hohe Serviceorientierung, Organisationstalent und Stressresistenz 
  Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit, Verlässlichkeit und Genauigkeit 
  Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, SAP von Vorteil

DAS BIETEN WIR
        Flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten (25 bis 32 Wochenstunden möglich) mit Home-Office Option
  Gute Infrastruktur und zahlreiche Gesundheits- und Sozialangebote
  Mobilitätsunterstützung wie Job-Ticket oder Leih-E-Bikes
   Bruttomonatsgehalt: EUR 2.000,– (auf Vollzeitbasis, 14x, KV Werbung & Marktkommunikation) mit 

Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung

Du bist interessiert? 
Wenn Du mit Deiner Persönlichkeit ein außergewöhnliches Team bereichern willst und ein hohes Inter-
esse an Medien und Marketing mitbringst, dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung an  
omc-bewerbung@orf.at. Die Bewerbungsfrist endet am 31. Mai 2023. 
HR-Recruiting Partner für diese Position ist Doris Macek.

Bitte beachte, dass unser Auswahlprozess schon VOR Ablauf der Bewerbungsfrist beginnt und wir diesen abschließen, sobald wir 
geeignete Kandidaten/innen identifiziert haben, spätestens jedoch am 31.05.2023. Danach einlangende Bewerbungen werden nicht 
mehr berücksichtigt. Wir empfehlen daher, sich möglichst frühzeitig zu bewerben.

WIR SUCHEN:
MARKETINGASSISTENZ 
(m/w/d) / Teilzeit  
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