
 
Die ORF Marketing & Creation GmbH & Co KG (OMC) ist als 100%ige Tochtergesellschaft des ORF in 
den Geschäftsbereichen Marketing, Promotion, Design und visuelle Präsentation tätig. 
 
Für die Abteilung Unternehmenskommunikation suchen wir zum sofortigen Eintritt eine/n kommunikative/n und 
engagierte/n Mitarbeiter/in als  

Bürokraft (Teilzeit) für die ORF-Unternehmenskommunikation 
 
Das Team in der Unternehmenskommunikation ist für alle PR-Themen, die den ORF als Unternehmen betreffen, 
verantwortlich. Wir übernehmen die Pressearbeit, Pressekonferenzen, Präsentationen und Veranstaltungen sowie 
sämtliche interne Kommunikation für den ORF.  
 
 
IHR AUFGABENGEBIET 

• Administrative und 
organisatorische Unterstützung 
im operativen Tagesgeschäft 

• Organisation von Meetings und 
Veranstaltungen 

• Vorbereitung von Präsentationen 
und Statistiken 

• Mitarbeit an Reportings, 
Berichten und sonstigen 
Publikationen 

• Klassisches Office Management 
(Telefonate, interne und externe 
Korrespondenz, 
Fristenverwaltung) 

• Bearbeitung von 
Eingangsrechnungen in SAP 

UNSERE ANFORDERUNG 

• Abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung (Maturaniveau) 

• 2-3 Jahre Erfahrung im 
kaufmännischen Bereich 

• Ausgeprägtes Kommunikations- 
und Organisationstalent 

• Sehr gute mündliche und 
schriftliche Ausdrucksfähigkeit  

• Textsicherheit und 
Zahlenaffinität 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• Erfahrung mit SAP und Content-

Management-Systemen von 
Vorteil 

• Verlässlichkeit, Genauigkeit, 
Flexibilität 

DAS ANGEBOT 

• 32 Wochenstunden 
• Arbeitsort 1130 Wien 
• gute Infrastruktur am Arbeitsplatz 
• Gesundheits- und Sozialangebote 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Bruttogehalt € 1.800,– / Monat 

(Vollzeitbasis, 14 x, KV Werbung und 
Marktkommunikation - VG2) 

• Bereitschaft zur Überzahlung bei 
entsprechender Qualifikation und 
Berufserfahrung 

 
 
 

 
 
Die Bewerbungsfrist endet am 30.09.2022. 
  
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen inkl. Motivationsschreiben, 
Lebenslauf, Foto und Zeugnisse/Referenzen an omc-bewerbung@orf.at. 
 
Ihr HR-Recruiting Partner für diese Position ist Frau Mag. Doris Macek.  
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