oMC

ORF MARKETING & CREATION

WIR SUCHEN:
SACHBEARBEITUNG | FINANZEN &
OFFICEMANAGEMENT Teilzeit | 20h

Die ORF Marketing & Creation GmbH & Co KG (OMQ) ist als 100%-ige Tochterfirma des ORF
in den Geschaftsbereichen Marketing, Promotion, Design und visuelle Prasentation tatig.

Die Abteilung Finanzen & Personal betreut die kaufmannischen, betriebswirtschaftlichen und Human
Resources-Agenden der ORF Marketing & Creation GmbH & Co KG und der ORF - KONTAKT Kunden-
service GmbH & Co KG.

Ab sofort suchen wir ein Teammitglied (m/w/d)

Sachbearbeitung | Finanzen & Officemanagement
Teilzeit | 20h

DAS ERWARTET DICH

B Du bearbeitest Eingangsrechnungen im taglichen Workflow

B Du erstellst Ausgangsrechnungen und wickelst das Mahnwesen ab

B Du Gbernimmst administrative Tatigkeiten wie z.B.: Post, Biromaterialbestellungen, ...
B Du verwaltest diverse Gerate im Anlagevermdgen

DAS ERWARTEN WIR

B Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise Maturaniveau, sowie 2-3 Jahre in
einer ahnlichen Position

B Sehr gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

B Du bist zahlenaffin, genau, zielorientiert und hast eine selbststandige Arbeitsweise

B Du arbeitest routiniert mit MS Office - Programmen; SAP-Kenntnisse sind von Vorteil

DAS BIETEN WIR

B Interessanten und sicheren Arbeitsplatz mit Sinn, guter Infrastruktur und umfangreichen Gesundheits-
und Sozialangeboten, Betriebskindergarten

B Zeiteinteilung nach Vereinbarung sowie Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

B Kantine mit Essenszuschuss sowie nachhaltiges betriebliches Mobilitatsmanagement wie beispielsweise
ein Job- oder Klimaticket, Fahrradabstellplatze, Ladestation E-Auto, Cardio Center 24h/Tag

B Bruttogehalt: € 1.070,- pro Monat bei 20h/Woche mit der Bereitschaft zur Uberzahlung je nach
Qualifikation und Erfahrung

Du bist interessiert?

Starte Deine berufliche Herausforderung bei der ORF Marketing & Creation GmbH & Co KG und bewirb
Dich jetzt fUr die ausgeschriebene Position per Mail an omc-bewerbung@orf.at.

HR Recruiting Partner fUr diese Position ist Nicole Weese.
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